¿Qué es una Tutela Especial?

Hay varias clases de tutelas.  Una clase particular de tutela se llama tutela especial.  Se trata cuando un juez nombra a una persona responsable (llamada un tutor) para ayudar a una persona adulta con discapacidades del desarrollo (la persona que está bajo la tutela) que no puede proveer sus necesidades personales y financieras.
Hay dos clases de tutelas especiales:
1. Una tutela especial de la persona es un procedimiento de la corte en donde un tutor cuida y protege a una persona adulta discapacitado y satisface las necesidades diarias de esta persona. 
2. Una tutela especial de los bienes es un procedimiento de la corte mediante el cual un tutor maneja los asuntos financieros de esta persona – por ejemplo, pagar las cuentas y cobrar los ingresos de la persona discapacitada  si ésta tiene bienes.
¿Cómo sé si también necesito ser un tutor especial de los bienes?

Usted no necesita una tutela de los bienes si:
· Una persona adulta discapacitado que cuida recibe asistencia pública como Seguro de Ingreso Suplementario [Supplemental Security Income] (SSI) o Seguro Social (SSA) pero no tiene otros bienes, o 
· Si una persona adulta discapacitado recibe un sueldo. 

Pero, necesita una tutela de los bienes si una persona adulta discapacitado tiene otros bienes, tales como una herencia o un dinero recibido por la conciliación de  una demanda que no esté en un fideicomiso para necesidades especiales.

Nota: Este manual trata únicamente sobre tutelas de la persona.

¿Cuándo se requiere una fianza?

Se requiere una fianza en la mayoría de las tutelas de los bienes para garantizar el desempeño apropiado de las obligaciones por parte del tutor de los bienes. Si a usted sólo lo nombran como tutor de la persona no necesita obtener una fianza a menos que la Corte lo requiera.
¿Quién decide si una persona adulta está discapacitado del desarrollo?
Una persona adulta que está discapacitado del desarrollo es alguien que tiene discapacidades severas y crónicas a causa de un impedimento mental o físico.
El Centro Regional [Regional Center] en su comunidad evaluará a la persona para quien se está proponiendo la tutela a fin de comprobar si ella/él tiene discapacidades del desarrollo.  Si el Centro Regional aceptó a la persona como consumidor (o cliente) antes de que tuviera dieciocho años (18), entonces ella/él califica automáticamente como alguien con discapacidades del desarrollo.  Pero, si la persona nunca ha sido examinada, o aceptada como un cliente del Centro Regional, ella/él debe ser be examinada/o.
Si el Centro Regional cree que el individuo no califica como una persona con discapacidades del desarrollo y usted no está de acuerdo, puede apelar a la Junta del Área en su región (creada por  la legislatura del estado para abogar por los derechos de los individuos con discapacidades del desarrollo).
¿Cuándo debería solicitar una tutela especial?
Si está tratando de establecer una tutela especial para alguien que va a cumplir 18 años de edad muy pronto, es una buena idea que empiece el proceso con más de tres meses de anticipación del 18avo cumpleaños de la persona discapacitada.  Sin embargo, puede establecer una tutela especial en cualquier momento después de que la persona con discapacidades del desarrollo cumpla los 18 años.
¿Quién puede ser nombrado como tutor especial?
Cualquier adulto puede solicitar una tutela.  Los tutores generalmente son los padres, hermanos, o hermanas, pero cualquier adulto responsable puede actuar como un tutor.  Y, puede haber más de un tutor especial. 
¡Lo que necesitan saber todos los tutores especiales! 
¿Qué clase de decisiones puede tomar un tutor especial?
El deber de un tutor especial es ayudar a la persona sujeta a la tutela a desarrollar al máximo su confianza en sí misma y que aprenda a ser independiente. A causa de que los adultos discapacitados del desarrollo pueden generalmente hacer muchas cosas por cuenta propia, el juez sólo le dará al tutor especial poder para hacer las cosas que la persona sujeta a la tutela no puede hacer sin ayuda.  

Después de la audiencia las “Cartas de Tutela” [“Letters of Conservatorship”] y la Orden Nombrando un Tutor en ‘Probate’”[ “Order Appointing Probate Conservator”] del tutor enumerará las áreas exactas (poderes) en las cuales el tutor especial está autorizado a tomar acción.
¿Qué poderes puede pedir un Tutor Especial?
Un tutor especial puede pedir a la corte que le dé los 7 poderes siguientes:
1. Arreglar la residencia o lugar donde vive la persona sujeta a la tutela
2. Tener acceso a los archivos confidenciales o documentos de la persona sujeta a la tutela
3. Consentir o abstenerse de consentir a un matrimonio a nombre de la persona sujeta a la tutela
4. Hacer contratos a nombre de la persona sujeta a la tutela
5. Dar o negarse a dar consentimiento médico a nombre de la persona sujeta a la tutela
6. Seleccionar los contactos y relaciones sociales y sexuales de la persona sujeta a la tutela
7. Tomar decisiones para entrenamiento vocacional a la persona sujeta a la tutela
¿Cuáles son las responsabilidades de un Tutor Especial?
 Como tutor especial de la persona, usted debe hacerse cargo de las siguientes necesidades de la persona sujeta a la tutela:
· Comida,

· Ropa,

· Albergue, y su 
· Bienestar
Para mayor información refiérase a la Guía para los Tutores, publicada por el Consejo Judicial de California [Judicial Council of California] y disponible en la ventanilla de la Oficina del Secretario de “Probate” mediante el pago de una tarifa. La guía también está disponible en el internet: 

http://www.courtinfo.ca.gov/selfhelp/seniors/handbook.htm

¿Cómo establezco una tutela especial? 

--Guía paso a paso:

Establecer una tutela especial toma tiempo.  Usted necesita llenar una serie de documentos (tales como la petición y los diferentes formularios relacionados con el proceso de tutela) y registrarlos (quiere decir que traiga los formularios en persona) al secretario de la Corte de “Probate”.  Luego, necesita hacer los arreglos necesarios para notificar a los parientes de la persona que va a estar sujeta a la tutela, y que la citación sea entregada a esta persona.  Luego debe presentarse en la audiencia, y si su petición es aprobada, registrar más documentos con el Secretario de “Probate”.  
Qué necesita hacer:
Paso 1: Asegúrese de Tener los Formularios de la Corte.
Como parte del paquete de tutela usted debería tener los siguientes formularios:
El nombre del formulario y el número siempre están en el mismo lugar.  El número del formulario está localizado en la esquina superior a mano derecha y también en la esquina inferior a mano izquierda.  

El nombre del formulario está localizado en el centro de la parte inferior de la página y también en el “título” en la parte superior de la página.

· Petición para el Nombramiento de un Tutor [Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)]
· Referencia para un Informe del Investigador[Referral for Investigator’s Report  (SDSC PR-20)]
· Notificación de Audiencia [Notice of Hearing (GC-020)]
· Citación para la Tutela [Citatión  for Conservatorship (GC-320)]
· Formulario Confidencial para la Evaluación del Tutor [Confidential Conservator Screening Form (GC-314)]
· Información Confidencial Suplementaria [Confidential Supplemental Information (GC-312)]
· Declaración sobre Capacidad-Tutela [Capacity Declaration-Conservatorship (GC-335)]
· Deberes del Tutor [Duties of Conservator (GC-348)]
· Orden Nombrando a un Tutor [Order Appointing Conservator (GC-340)]
· Cartas de Tutela [Letters of Conservatorship (GC-350)]
Paso 2: Llene los Formularios. 
La persona que llena los formularios se llama el Peticionante.  La persona que quiere ser el propuesto tutor/a puede ser el/la mismo/a peticionante u otra persona.  

En este paquete de tutela, encontrará los “Formularios de Muestra” los cuales tienen “Círculos de Ayuda” para guiarlo cuando llene el paquete de formularios en blanco.
Algunas veces las preguntas en estos formularios le piden más información, por ejemplo explicaciones, y que las escriba en una hoja por separado.  Esto se conoce con el nombre de Anexos [attachments].  Si necesita agregar un Anexo, escriba la siguiente información en la parte superior de una hoja en blanco y adjúntela al formulario:

· Tutela de _______________ (escriba el nombre de la persona para quien se propone la tutela) 

· Número del Caso __________ (escriba el número del caso)

· __________________(Nombre del Formulario que requiere el Anexo , ej. “Petición para el Nombramiento de un Tutor en ‘Probate’”)

· Anexo # _____ (escriba el número que require el anexo)

Después de que usted haya completado todos los formularios, haga 3 copias de todos los formularios. 

Cosa con grapas todas las páginas de los formularios que tienen más de una página (ej., Petición para el Nombramiento de un Tutor en ‘Probate’ [“Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)] consiste de la página 1 a la 5 y quizás requiera de anexos)
Necesita perforar dos agujeros en la parte superior de todos los formularios.

Organice los formularios de acuerdo a lo siguiente: el formulario original (el firmado) encima y las 3 copias debajo del original.  Repita esto con cada uno de los formularios: el original encima y las 3 copias debajo de éste. 
Paso 3:  Registre los Formularios.

 Luego, registre los formularios en la oficina del Secretario de la Corte.

Downtown San Diego:

Probate Clerk’s Office, 3rd floor


Madge Bradley Building


San Diego Probate Court


1409 4th Avenue, San Diego

North County Division:

Probate Clerk’s Office


325 S. Melrose Drive


Vista, CA 92081

El secretario le pedirá que pague las tarifas de la Corte.  Guarde su recibo.  Quizás lo necesite más tarde.  Para saber la tarifa actual, visite el sitio de internet de la Corte de San Diego: 

http://www.sdcourt.ca.gov

Si no puede pagar la tarifa de la Corte, llene lo siguiente:
· Solicitud para la Exoneración de Honorarios de la Corte y Costas [Application for Waiver of Court Fees and Costs (982(a)(17))], y
· Orden Respecto a la Solicitud para la Exoneración de Tarifas de la Corte y Costas [Order on Application for Waiver of Court Fees and Costs (982(a)(18))]
Paso 4: Consiga una Copia Cotejada
El secretario conservará los formularios originales y un juego de copias de los formularios y le devolverá una copia “cotejada” de los formularios.  Una copia “cotejada” se refiere a una copia que ha sido sellada de la misma manera que el original. Esta copia será la prueba de que usted registró los formularios personalmente.
El secretario pondrá la fecha y la hora de la audiencia en la Notificación de Audiencia [Notice of Hearing (GC-020)]. Esta es la fecha en que el juez oirá su caso.
Paso 5: Entrega de la Notificación y de la Citación 

A) Dar Notificación
La ley dice que usted debe dar notificación a ciertos parientes de la persona para quien se propone la tutela y a ciertas agencias.  Quiere decir que alguien mayor de 18 años– a excepción de usted – debe enviar por correo una copia de la Notificación de Audiencia [Notice of Hearing (GC-020)] y una copia de la Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate”[Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)]a estos individuos y agencias antes de la audiencia.  De esta forma ellos sabrán que usted está pidiendo ser el tutor duna persona adulta con discapacidades del desarrollo y dónde y cuándo tendrá lugar el procedimiento de la Corte.
Debe hacer esto aún si cree que a ellos no les importa o pueden estar en desacuerdo con usted.
Debe hacer los arreglos necesarios para “dar notificación por correo” a los siguientes parientes de la persona para quien se propone la tutela y a ciertas agencias:
· Padres
· Hermanos y Hermanas
· Esposa
· Hijos
· Abuelos
· Nietos, y el
· Regional Center

· Veteran’s Administration (si aplica)

Los parientes y “Veteran’s Administration” deben recibir notificación por lo menos con 15 días de anticipación de la audiencia.  Regional Center requiere 30 días de notificación.
¿Qué pasa si no sé en dónde están algunos o todos los parientes?

Trate de encontrar los parientes de la siguiente manera:
· Preguntando a todos los miembros de la familia y amigos que pudieran conocerlos, y 
· Buscando en los directorios telefónicos y el Internet, y 

· Llamando al servicio de información de teléfonos, y 
· Poniéndose en contacto con la última dirección conocida, número de teléfono y empleador de ese pariente.

Si aún no puede encontrar al(a los) pariente(s), llene un formulario opcional llamado Declaración de Diligencia Debida [Due Diligence Declaration] enumerando todos los esfuerzos que hizo para encontrarlos y firme y póngale la fecha a la declaración bajo la penalidad de perjurio de acuerdo con las leyes de California.

¿Qué pasa si un pariente está fuera del estado o en otro país?
Usted aún necesita hacer los arreglos necesarios para que alguien –a excepción de usted– envíe por correo una copia de la Notificación de Audiencia [Notice of Hearing (GC-020)] y la Petición para el Nombramiento de un Tutor en”Probate”[Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)] por lo menos 15 días antes de la audiencia de la Corte.
(B) Entrega de la Citación 

La ley dice que usted debe hacer los arreglos necesarios para que alguien mayor de 18 años – a excepción de usted- “entregue la citación” a la persona para quien se está proponiendo la tutela.  “Entregar la citación” significa que alguien en persona debe entregar una copia de la Citación [Citation (GC-320)] y una copia de la Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate”[Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)] al adulto discapacitado.
Debe asegurarse que la persona que entregue estos documentos provea una copia de la citación y no el original. Puede identificar el “original” por la  firma del secretario de la corte en la página primera. Sólo hay un “original” de la citación, el cual necesita ser regresado a la corte con el formulario “Prueba de Entrega” [“Proof of Service] con la información completa al reverso.
¿Quién puede entregar la Citación y Enviar la Notificación? 
Pídale el favor a un(a) amigo(a) o a un pariente que tenga 18 años o más.  O emplee a un oficial notificador profesional.  Un “Oficial Notificador”  [“Process Server”] es un negocio al cual usted le paga para entregar documentos de la Corte.  Mire en las páginas Amarillas bajo “Process Serving.”  El Departamento del Alguacil [Sheriff’s Department] también puede server como un oficial notificador.
¿Cómo llenar la Prueba de Entrega [Proof of Service]?
Ambos la Notificación de Audiencia [Notice of Hearing (GC-020)], y la Citación [Citation (GC-320)] tienen una Prueba de Entrega [Proof of Service] al reverso, la cual necesita ser llenada por  el “notificador”.

La persona que hace el envío por correo debe llenar la “Prueba de Entrega por Correo” [“Proof of Service by Mail”] al reverso de la Notificación de Audiencia [Notice of Hearing (GC-020)] después de que él/ella haya enviado una copia de la Notificación de Audiencia  (GC-020) y una copia de la Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate” [Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)] a los parientes y al Regional Center.  El notificador tiene que escribir la dirección de su residencia o negocio en el número 2., cómo se hizo el envío en el número 3, la fecha y lugar donde se hizo el envío en el número 4, marcar el número 5 declarando que ellos han entregado una copia de la petición y la fecha, imprimir su nombre y firmar bajo la pena de perjurio que lo anteriormente mencionado es verdadero y correcto.  También, el notificador tiene que escribir los nombres y direcciones de todas las personas a las cuales les envió por correo la notificación.
La persona que entrega la citación también debe llenar la “Prueba de Entrega” [“Proof of Service”]al reverso de la Citación {Citation] ORIGINAL (GC-320) después de que él/ella haya entregado la copia de la Citación (GC-320) y una copia de la Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate” [Petition for Appointment of Probate Conservator (GC-310)] a la persona para quien se está proponiendo la tutela.  El notificador tiene que llenar la información del número 2 al 5, poner la fecha, y firmar bajo la pena de perjurio que lo anteriormente mencionado es verdadero y correcto. Nota: usted puede identificar la citación “ORIGINAL” por la firma que el secretario de la corte ha puesto en la primera página. Sólo hay un “original” de la citación, el cual necesita ser devuelto a la Corte con la “Prueba de Entrega” [“Proof of Service”] con la información completa al reverso.
Luego, el peticionante debe copiar los formularios ya completos y registrarlos con la Corte.  El secretario devolverá una copia “cotejada” al peticionante.
Paso 6: Investigación de la Corte
El investigador de la corte llamará a la casa o lugar de residencia en donde vive la persona sujeta a la tutela para fijar una cita y visitarlo(a).
La Corte quiere que el investigador escriba un informe para la Corte y haga las recomendaciones sobre su caso.
Paso 7: Abogado Nombrado por la Corte
La Corte también nombrará a un abogado para la persona propuesta sujeta a la tutela. El abogado también se reunirá con ésta persona para saber si una tutela es apropiada y registrará un informe al respecto.

Paso 8.:  Declaración del Doctor

Usted necesita conseguir que el doctor de la persona para quien se propone la tutela llene y firme la Declaración de Capacidad [Capacity Declaration (Form GC-335)].  Asegúrese que el doctor llene todo el formulario, firme y ponga la fecha en la primera y tercera página y también sus iniciales en la tercera página.  Asegúrese que todas las preguntas sean contestadas por el doctor y que no haya espacios en blanco.  Luego copie y registre este formulario con el secretario de la Corte.  Éste le devolverá una copia “cotejada” al peticionante.
Paso 9: Revise las Notas del Examinador de  “Probate”
Usted puede revisar la Notas del Examinador de “Probate” un par de días antes de la fecha de la audiencia en la siguiente página de Internet:
http://www.sdcourt.ca.gov

También puede escribir el número del caso y saber si hay algún problema con su caso.
Si ve una “X” al final de las Notas, quiere decir que hay un problema con su petición.  Entonces debería llamar al Examinador de “Probate” nombrado en las Notas de la 1:30pm a 2:30 pm. O podría ver al Examinador de “Probate” en persona de las 2:30pm a 3:30pm en la Oficina del Secretario de la Corte localizada en:
Downtown San Diego

Probate Clerk’s Office, 3rd floor


Madge Bradley Building


San Diego Probate Court


1409 4th Avenue, San Diego

(619) 687-2000

North County Division:

Probate Clerk’s Office


325 S. Melrose Drive


Vista, CA 92081


(760) 806-6150

Debe arreglar el problema antes de la fecha de su audiencia. El juez no podrá decidir sobre su petición hasta que el problema haya sido arreglado.
Paso 10: Asista a la Audiencia.

Usted como el peticionante debe asistir a la audiencia.  Debe traer todos los formularios a la audiencia, incluyendo todas las copias cotejadas. 
La persona para quien se está proponiendo la tutela debe asistir a la audiencia, a menos que su doctor declare por escrito en la Declaración de Capacidad [Capacity Declaration (GC-335)] que él/ella no puede asistir. 
Todas aquellos que recibieron una “Notificación de Audiencia” [“Notice of the Hearing”] pueden asistir a la audiencia.
En la audiencia el juez puede (1) conceder la petición para tutela, (2) aplazar la audiencia a una fecha posterior si falta algo en la petición o si alguno de los informes aún no han sido registrados,   ó (3) negar la petición.
Si la persona para la cual se pide la tutela o alguno de los asistentes tiene objeciones a la petición, se fijará un juicio para que se escuchen  todos los puntos de vista respecto a la tutela.
¿Qué sucede después de la audiencia?

Si la Corte dice que usted puede ser el tutor duna persona adulta con discapacidades del desarrollo, debe hacer lo siguiente antes de que su nombramiento se ponga en efecto.
1.  Llene y entregue estos formularios a la Oficina del Secretario de la Corte: 

· GC-340 
Orden Nombrando un Tutor [Order Appointing Conservator] 

· GC-350 
Cartas de Tutela [Letters of Conservatorship]

Usted debe traer 2 paquetes de estos formularios.  Ambos deben ser sellados por el Secretario de la Corte.  Éste se quedará con un paquete y a usted le darán el otro.

También debe traer un sobre con porte pagado y con su dirección.

2. Compre una copia del Manual para Tutores publicado por el Consejo Judicial de California, si aún no lo ha hecho.

¿Por cuánto tiempo seré  Tutor?
La tutela especial dura por toda la vida de la persona sujeta a la tutela o por toda la vida del tutor (lo que sea más breve), a menos que la Corte ordene lo contrario o hasta que una persona adulta con discapacidades del desarrollo fallezca.  También, si el investigador de la Corte u otra información sugiere que uno o más tutores no están actuando para el beneficio de la persona sujeta a la tutela, el juez expedirá una orden para fundamentar tal pretensión [order to show cause].  Si esto sucede, habrá una audiencia en la corte para decidir si el/los tutor(es) debe(n) ser removido(s) o reemplazado(s).  Ésta no es una audiencia criminal.  Pero, si se sospecha que un tutor está tomando ventajas físicas o financieras de la persona sujeta a la tutela, el Estado puede presentar cargos criminales.     
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