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¿Para quién es este Manual? 
Este manual no es para todas las personas.  Está diseñado para los adultos que no tienen un abogado y quieren ser el tutor especial de un adulto con discapacidades del desarrollo. 

También,
· El adulto con discapacidades del desarrollo debe vivir en San Diego 
· El adulto con discapacidades del desarrollo no debe tener dinero o tener muy poco, sin  patrimonio, o herencia.
· Este manual no es para usted si también necesita ser un tutor de los bienes de un adulto con discapacidades del desarrollo.
Este manual tiene información respecto a:

· Cómo llenar los formularios que necesita para convertirse en un tutor especial
· Sus derechos y responsabilidades como  tutor especial
Si necesita ayuda, llame a San Diego County Bar Association Lawyer Referral & Information Service: 619-231-8585 para que le recomienden un abogado.
Direcciones de las Cortes
	Downtown San Diego:

Probate Clerk’s Office, 3rd floor


Madge Bradley Building


San Diego Probate Court


1409 4th Avenue, San Diego


	North County Division:

Probate Clerk’s Office


325 S. Melrose Drive


Vista, CA 92081
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Formularios e Instrucciones para Convertirse en un Tutor Especial
Esto es lo que necesita hacer:
Lea el manual adjunto, Manual de Autoayuda para una Tutela Limitada de la Persona.   Este explica el proceso en la Corte y cómo llenar los formularios de la Corte.

1) Llene los formularios adjuntos.  
· GC-310 – Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate” [Petition for Appointment of     

                                 Probate Conservador] 

· GC-320 – Citación para la Tutela [Citation for Conservatorship]
· GC-020 – Notificación de Audiencia [Notice of Hearing] 

· GC-312 – Información Confidencial Suplementaria [Confidential Supplemental Information] 

· GC-314 – Formulario Confidencial para Seleccionar un Tutor [Confidential Conservador

     
          Screening Form]
· GC-348 – Deberes del Tutor [Duties of Conservador] 

· SDSC PR-20 – Referencia para un Informe del Investigador[Referral for Investigator’s Report]
Si no puede pagar la tarifa de registro en la Corte, llene estos formularios también:
· Formulario 982(a)(17) – Solicitud de Exención al Pago de Tarifas y Costas de la Corte [Application 

                                             For Waiver of Court Fees and Costs]
· Formulario 982(a)(18) – Orden respecto a la Solicitud de Exención al Pago de Tarifas y Costas 




          de la Corte [Order on Application for Waiver of Court Fees and Costs]
2) Haga tres (3) copias, perfore 2 agujeros en la parte superior de todos los formularios y registre los formularios en la Oficina del Secretario de la Corte de “Probate” [Probate Clerk’s Office].  Pague la tarifa de registro a menos que usted califique para a una exención a la tarifa de registro por parte de la Corte.
3) Haga que alguien mayor de 18 años (a excepción de usted) envíe por correo una copia de GC-020 – Notificación de Audiencia [Notice of Hearing] y una copia de GC-310 – Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate” [Petition for Appointment of Probate Conservador] a todos los parientes  de la persona propuesta sujeta a la tutela hasta el segundo grado de parentesco (lea el Manual de Autoayuda, pagino 4 para mayor información).  También haga que alguien mayor de 18 años (a excepción de usted) entregue personalmente una copia de GC-320 – Citación para la Tutela [Citation for Conservatorship] y una copia de GC-310 – Petición para el Nombramiento de un Tutor en “Probate” [Petition for Appointment of Probate Conservador] a la persona propuesta sujeta a la tutela (le a el Manual de Autoayuda, pagino 5, para mayor información).   Luego copie y registre la notificación y citación con la prueba de entrega [proof of service] completa al reverso por la persona que hizo el envío por correo y la entrega de la citación.
4) Haga que el doctor de la persona propuesta sujeta a la tutela complete el formulario GC-335 – Declaración de Capacidad – Tutela [Capacity Declaration – Guardianship] y regístrelo en la Corte.
5) Esté preparado(a) para concertar reuniones con el investigador de la Corte, el abogado nombrado por la Corte y Regional Center.

6) Revise las Notas del Examinador de “Probate” en el Internet unos días antes de la audiencia (lea el Manual de Autoayuda)
7) Asista a la audiencia de la Corte y traiga a la audiencia a la persona propuesta sujeta a la tutela a menos que su doctor declare en el formulario GC-335 – Declaración de Capacidad – Tutelaje que ésta persona no tiene que asistir a la audiencia.
8) Si el juez lo(a) nombra como tutor(a), llene y registre los formularios GC-340 Orden Nombrando un Tutor [Order Appointing Conservador] y GC-350 Cartas de Tutela [Letters of Conservatorship]. 
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